研究生-导师双选系统使用说明书
1．进入登录界面
学校主页http://www.njtu.edu.cn/，在院系设置中选择交通运输学院-中文-研究生培养-双选正式版（直接连接http://202.112.151.71/twowayslt/）。
2．学生选导师
第一阶段学生选择导师（学生第一轮选导师）
（1）学生请使用考号后六位/身份证号后六位作为用户名/密码登录（带字母X的请使用大写）。
（2）在左侧点击学生选择导师-选择导师。
（3）根据先选专业再选导师的原则操作，特别强调如果学生已经提前联系好导师，只需要在学科（或申请调剂）专业选择第一导师既可，其它可不填。
（4）学生先选择专业，然后在选择导师的下拉菜单中选择两位导师。

（5）选择专业课笔试科目。
（6）选择完成后请确认提交。
3．查询各专业报名人数

学生实时查询学科专业（或申请调剂的专业）报名统计数据自4月4日8时开始，每1小时系统自动刷新一次数据，8日上午10时之后不再刷新数据。
4．导师选学生
第二阶段导师选择学生（导师第一轮选学生）
（1）教师请使用原网上办公系统用户名/密码登录。
（2）“点此查看选择您为导师的学生” 查看学生志愿提交情况。
（3）导师可以在学生名单中筛选预选学生，注意不要超过规定的指导人数。
（4）在预选学生中再选择学生排序，确认后请点击提交。
此次导师选择学生即选即中，如果学生选择了两位导师，导师采取先选先中的原则确定（不考虑第一或第二导师的顺序）。

第三阶段导师选择学生（导师第二轮选学生）
    此轮备选的学生是经过导师第一次选择之后尚未被导师选中的学生，如果导师还有名额，可继续参加选择学生（只显示该导师招生的专业剩余学生），此次导师选择的学生还不是最终结果，需要第四轮学生选择导师后才能确定。
（1）导师在备选学生中选择拟选学生，名单即跳到上面显示栏中，但不作为最终选择结果，需要学生在下一阶段选择导师中确定。
（2）选择完成后退出即可。

5．学生选导师

第四阶段学生选择导师（学生第二轮选导师）

学生可在此查询导师选择的结果，如果已被导师选中就不要参加此次操作，否则可在屏幕下方查看是否被其他导师选择，如果有导师选择由学生最终确定一位导师，否则由学院调剂分配导师。
6．特别提示

（1）学生第一轮选择导师的时间是4月4日8：00~4月8日12：00
（2）导师第一轮选择学生的时间是4月9日12:00~4月11日12:00
（3）导师第二轮选择学生的时间是4月15日8：00~12：00
（4）学生第二轮选择导师的时间是4月15日14：00~17：00
请师生注意界面的提示信息操作，特别注意红色提示信息。
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第一阶段学生选导师








第三阶段导师提交拟选学生


（在尚未被导师选中的学生中选择）





第四阶段学生确认导师





学院最终审核，解决遗留问题








第二阶段导师选学生
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