附件1

资格审查工作小组工作要求

考生报考资格的审查工作必须在复试之前由资格审查小组完成，资格审查小组应认真审查考生的下述材料或信息，并在考生资格审查情况记录表上填写相应内容。
1．统考考生

①身份证、准考证；

②学历证书、学位证书原件及复印件（应届本科毕业生交验学生证，毕业证书入学时交验）；

④在校历年学习成绩单复印件（须加盖教务或人事部门公章）

2．同等学力考生

除提交上述1中材料外还须满足下列三项条件之一：
①获大专毕业学历两年或两年以上（2011年9月1日前获得）；

②成人高校应届本科毕业生（2013年7月1日前能毕业，主要看本科入学时间和在校成绩单）；

③ 本科结业生（有本科结业证书）。

3．单独考试考生

除1中材料外，还须①有大学本科毕业证书原件；②满足本科毕业四年或四年以上（2009年9月1日前获得毕业证书）；③两名专家推荐书。
4．运用指纹识别系统验证考生身份信息，补充采集报考我校参加复试的省外考生指纹信息。

所有考生均须核实学历（学籍）数据。核实提示有疑误的，须提供学历（学籍）认证报告。

附件2

学院硕士研究生复试细则
（各学院分别制定）
一、复试组织管理：招生复试录取工作领导小组、复试资格审查工作小组、复试分组小组成员名单、职责，复试小组工作基本规范。

二、复试细则的公布时间、方式（本单位网址或公布位置）;

三、参加复试人员遴选培训情况：遴选办法、培训方式、培训内容等。

四、复试比例：各学科专业的各学科专业复试分数线、复试比例及复试名单；

六、复试的程序、复试时间、地点安排；

七、复试考核方式：笔试、面试的要求，外国语听力和口语测试的组织形式、相关加试科目、调剂办法。

八、思想政治素质和道德品质考核的具体办法。

九、初试、复试成绩权重分配，总成绩计算方式。

十、各复试小组的工作程序。

十一、各学科专业复试日程安排、地点、考生分组名单。

十二、考生查询复试、拟录取名单时间、网址。

十三、公布考生接待电话和纪检监察部门受理考生投诉监督举报电话。
附件3

西南石油大学硕士研究生面试考核记录表
学院名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年    月     日

	考生姓名
	
	考生编号
	

	报考

专业
	
	研究方向
	

	复试考核记录




	复试评语
	（优、良、合格、不合格）

	考生签字
	
	复试教师签字
	


附件4

西南石油大学硕士研究生招生复试成绩汇总表

	序号
	考生编号
	姓名
	笔试（100分）

权重占 60%
	面试成绩（100分）

权重占 40 %
	复试

总成绩

	
	
	
	
	外语听说能力测试等

（40分）
	综合素质（专业素养、思维能力及创新精神产、人文素养等）（60分）
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	


注：此表由各学院复印。

附件5

西南石油大学       年硕士研究生调档函

函字           号

人事档案管理部门：

贵单位         同志，拟录取为我校      年硕士研究生，请将该同志人事档案于6月10日前以机要方式寄到我校研究生学院档案室（应届毕业生可于7月15日前待档案材料齐全后寄出）。

注：    党员组织关系介绍信、户籍关系请勿装入档案袋。

西南石油大学研招办

       年      月    日

接收地址：四川省成都市新都区新都大道8号西南石油大学研究生学院档案室

联系电话：028—83032120   邮编：610500

请贵单位将此页下方的小条沿虚线剪下，贴在考生档案袋的右上角处！非常感谢您的合作！

……………………………………………………………………………………
	姓名
	
	拟录取院系
	
	考生编号
	

	性别
	
	拟录取专业
	
	身份证号码
	

	毕业学校及年月
	
	联系电话
	


附件6

2013 年硕士研究生拟录取名单汇总表

学院名称（盖章）：                       主管领导签字：

	序号
	拟录取专业代码
	拟录取专业名称
	考生编号
	姓名
	录取类别(注明自筹或计划内)
	复试成绩
	同等学力加试科目1名称及成绩
	同等学力加试科目2名称及成绩
	初、复试权重

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	


备注：第一顺序是录取专业代码；第二顺序是考生编号。

附件7

关于自愿申请就读西南石油大学计划外硕士研究生的承诺书

考生姓名                  考生编号：             

本人参加了2013年全国硕士研究生招生考试，总分及单科成绩已达到教育部录取政策的要求，并符合西南石油大学计划外招收硕士研究生的规定，现申请就读“西南石油大学计划外硕士研究生”，并获得批准。我已经清楚知道西南石油大学有关录取计划外硕士研究生的学费收费和无助学金政策。为此，本人承诺：自筹培养经费（自筹培养经费硕士研究生不发放助学金）。

考生签名：           

        年   月   日

附件8

2013年硕士研究生招生规模完成情况统计表

学院名称（盖章）：                    主管领导签字：

	学术型
	专业学位
	合计
	备注

	学科门类代码


	安排

规模数
	完成

规模数
	专业学位类别代码
	安排

规模数
	完成

规模数
	安排

规模数
	完成

规模数
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：表格以EXCEL格式上报。

附件9

复试教师信息库

学院名称（盖章）：          主管领导签字：

	院系所代码
	专业

代码
	参加复试的具有教授或相当职称人数
	参加复试的具有副教授或相当职称人数
	参加复试的讲师或相当职称人数
	参加复试的其他人员（如企业管理人员等）人数

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	本院人数(不是人次合计数，在同一院所中应剔除两次或多次重复参加复试的教师。) 
	　
	　
	　
	　


附件10

复试考生库

学院名称（盖章）：          主管领导签字：

	序号
	考生姓名
	专业代码
	专业名称
	复试成绩

	
	
	
	
	笔试
	面试

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	


附件11

拟录取统计表

学院名称（盖章）：                    主管领导签字：

	序号
	专业代码
	专业名称
	录取人数
	录取类别
	考试方式

	
	
	
	
	非定向
	委培
	自筹
	统考
	推免
	管理类联考
	单考

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


附件12

西南石油大学2013年硕士研究生破格复试申请表

	考生姓名
	
	考生编号
	
	身份证号码
	

	第一志愿报考专业名称
	
	第一志愿报考专业代码
	
	考生电话
	

	初试成绩名称、分数

	初试科目1
	初试科目2
	初试科目3
	初试科目4
	初试科目总分

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	学术成果目录（包括期刊论文题目、专业兴趣等方面获奖名称及等级）

	年   月    日




注：

1、学术方面成果，提交原件及复印件1份，原件查验后归还给考生本人。

2、此表由考生提交“报考第一志愿”所在学院。

2

