附件一：

   广州大学2015年接收校内、外优秀应届本科毕业生

免试攻读研究生工作进程表

	完成日期
	负责单位
	工作内容和要求

	9月4日
	各学院

研究生处

教务处
	一、准备有关材料

1、推免生《复试录取表》

2、推免生《体检表》

3、《广州大学2015年接受外校推荐免试硕士生复（面）试函》

4、《广州大学2015年外校推免生接收函》

5、《广州大学2015年拟接收校内、外推免生审查汇总表》

6、教务处组织校内推免生推荐、审查工作

	9月23日前
	各学院

研究生处

 教务处
	一、审查拟接收的校外推免生材料

1、《广州大学2015年接收外校推荐免试攻读硕士学位研究生申请表》2份，该表必须是有推免生推荐学校推免生管理部门签字盖章的原件（复印件无效）而且内容填写完整；

2、申请者个人陈述1份；

3、历年在校学习成绩单1份，并加盖有推免生管理部门公章；

4、国家英语四级、六级成绩证明；

5、其他有关材料复印件各1份（包括获奖证书复印件及申请人提交的体现本人学术水平的代表性学术论文、出版物或原创性工作成果等，本部分材料不作为审查时必须提供内容）。

二、确定拟接收外校推免生复试名单

三、教务处确定校内推免生复试名单

	10月8日
	各学院
	一、向研究生处招生办公室报送拟同意复试的上述外校推免生的审查材料及《广州大学2015年接受外校推荐免试生复（面）试函》，办理外校推免生复（面）试手续。

二、通知经学校审核同意的外校推免生复试。

三、组织校内推免生复试。

	10月10日前
	各学院
	一、组织外校推免生复（面）试

外校推免生复（面）试前须查证，包括：身份证、学生证、历年在校成绩单

二、组织复（面）试合格、拟接收的校内、外推免生体检

在广东省中医院体检。

三、经复试和体检合格，拟同意接收的外校推免生，逐一填写《广州大学2015年外校推免生接收函》，并送研究生处招生办公室审核盖章后，由院（系）发给推免生带回所在学校有关部门；并通知其须在教育部规定的报名时间办理2015年硕士生报名手续。

	10月13日前
	各学院
	一、确定拟录取校内、外推免生名单并报研究生处招生办公室审批

1、学院研究生招生工作领导小组审定本单位拟录取推免生名单；

2、各学院报送《广州大学2015年拟接收校内、外推免生审查汇总表》；

3、报送拟接收校内、外推免生的《复试录取表》。

	10月15日前
	各学院
	到广东省中医院取回推免生的《体检表》。

	10月15日
	研招办
	报学校领导审批同意后，挂网公布。


