北京工商大学研究生招生复试工作流程

      招生学院                                            研究生部
 (
第三阶段
) (
到研招办领取试卷及答题纸，组织考生复试（包括笔试、面试），组织阅卷公示成绩及排名，
在研招网系统中通知拟录取考生，得到
考生
回复后
将
拟录取考生信息报研招办
。
) (
第六阶段
) (
第五阶段
) (
第四阶段
) (
第二阶段
) (
第一阶段
) (
对报到考生进行资格审查（比对网上
下载的
报名信息，核查身份证、学生证、学历证、学位证、
毕业时间、学习形式、专业等）
收复印件及陈述表、政审
表、体检表盖章）
，
并告知
考生体检
后将体检表
及时
交
回
学院
保存
。
) (
将
复试时间、地点及各专业复试人数报研
招办、网络中心、纪委
（应至少提前
1
天）
。
) (
按照保密工作要求组织各学科
复试
命题
工作
，命题密封后交研招办保存；
指定专人负责调剂系统（学校及教育部）管理考生信息，
下载考生信息
（同时下载学历学籍审核信息）
，
选定符合条件
的考生并
在系统中通知
学生参加复试
（
明确
复试时间、地点）
，考生回复同意后
确定
该批次
参加预复试名单
并在
学院网站
公示名单及
初试
成绩
。
) (
制订学院复试工作方案、
复试分数线、
调剂政策报研招办审核备案。
) (
学院成立研究生复试录取工作领导小组，
并组织成立各学科专业复试小组报研究生部备案。
) (
根据各学院
（
专业
）
复试人数及要求准备复试试题及答题纸、草稿纸，及时供学院复试使用
；
及时上网公示各学院复试时间、地点，派人到各学院检查复试工作。
) (
监督检查各学院复试工作，做好
各部门复试协调
协调
工作
；
按照保密要求
印制、
存放
复试
试
题
。
) (
将各学院复试工作方案、复试录取办法、调剂政策
等内容
报招生工作领导小组
审核
后
上网公示
。
) (
审
查
各学院
拟录取名单并报招生工作领导小组审核后上网公示，调剂剩余名额，
协调学院
组织
各
阶段复试。
) (
制订学校复试工作方案及录取办法，
招生工作领导小组
审核
后
将
复试
工作方
案、调剂政策
上网公示
；
根据上级部门要求制订复试工作
各项
工作程序
。
)                                       
