2016年硕士研究生入学考试考生调剂（调出）流程
研招办邮箱：nkuyzb@foxmail.com（接收调剂申请表和调剂接收函）

研招办传真：022-23501193（建议尽量不要使用发送传真的方式）
向外校调剂的考生（达到国家复试分数线的考生才具有调剂资格），请自行联系调剂院校，确定好接收院校后，再到南开大学办理相关调剂手续，具体流程如下：

1、 调剂考生登陆中国研究生招生信息网，网址：http://yz.chsi.com.cn/  通过教育部调剂服务系统进行调剂，教育部调剂服务系统开通时间：3月18日至4月30日，未通过该系统调剂录取的考生一律无效（各加分项目考生、享受少数民族政策考生可除外）。
2、调剂接收单位向南开大学研招办发放调剂接收函（扫描件或传真件均可，无需寄送原件，由于传真机接收量过大经常导致机器故障，为避免影响考生调剂，建议尽量不要使用发送传真的方式，可以将调剂接收函扫描或拍照片发送至nkuyzb@foxmail.com）。
3、考生下载附件中的调剂申请表，A4纸打印，考生本人手写填写个人相关信息，将身份证正面和调剂特快专递邮费汇款单（见第4条）收据小条复印在（或摆放在）调剂申请表的相应位置，然后将调剂申请表扫描成电子版（或拍照片）发送到邮箱，由研招办统一办理调剂材料发放手续。（我办只为调剂申请表和调剂接收函齐全的考生办理调剂材料发放手续，以上两个表缺一不可）
4、研招办采用特快专递的方式为考生寄送调剂材料。请考生到邮局将22元特快专递邮费汇到研招办，确认收到调剂考生邮费无误后研招办再将调剂材料寄出。
汇款地址：天津市南开区南开大学办公楼205   邮政编码：300071

收款人：研招办   汇款备注：考生姓名+考生身份证号后4位数字
5、研招办将从2016年3月28日开始每天18：00前在研究生院网页招生信息栏目中公布调剂材料收发进度，请考生随时留意网页更新（每天更新一次，节假日除外）。
6、我校向外校调出材料工作的截止日期以教育部调剂工作结束（2016年4月30日）为准。

以上流程如有变动，请以南开大学研究生院网页公布的最新信息为准！
南开大学研招办
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