
调档须知
各位考生：
根据国家有关规定，在攻读硕士学位期间，非定向生的人事档案须转移至我院。为了保证您顺利入学报到，请配合我院做好您的人事档案转移工作。您要做的是：
一、彩色打印《调档函》后，认真填写调档函（填写您现在工作或学习单位的名称、您的姓名及录取专业）；

二、将填写好的调档函递交您现在工作单位的人事部门（或学习单位的学籍管理部门，如学生处、学生部、年级办公室等）；

三、敦促档案管理部门的同志将您的人事档案按规定要求寄往我院。
让您参与这项工作，是因为只有您最清楚自己的人事档案所在单位及其部门，并有利于您敦促他们顺利地调取档案！
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