
工作内容 负责部门 完成日期

1
学校召开2019年推免工作会议，传达上级有关文件精神和推荐
办法要求，安排部署我校推免工作

研究生处 9月5日下午

2

各学院根据学校会议精神召开本院推免工作会议，布置推荐工
作并组织符合条件的学生申报。同时，将本院推免生遴选工作
小组名单、推免生名额分配方案、认定奖励和展演活动的种类
与等次的实施方案等报告，一并上报学校推免生遴选工作领导
小组审核备案

各学院 9月5日下午

3 各学院统计申报学生的各项成绩并报学生处、教务处审核 各学院、学生处、教务处 9月6日上午

4

学生处公布2019年应届本科毕业生综合测评成绩并对各学院上
报的申报学生相关成绩审核。学生处、教务处将审核合格的学
生各项成绩反馈给各学院

学生处、教务处 9月6日下午

5

学生申报并向所在学院提供以下申请材料：1．《山东艺术学院
2019年推荐免试攻读硕士研究生申请表》；2．其他证明自己水
平和能力的材料；教务处出具并加盖公章的本科阶段成绩单原
件（一式两份）；符合专长加分要求的三名教授联名推荐信，
获奖证书、展演入选证书或发表文章原件及复印件。

各学院 9月7日

山东艺术学院2019年推免工作日程安排



6

各学院审核学生材料，并根据申请条件、推荐办法和本院推免
名额确定推免生资格名单，并在本学院宣传栏张榜及网站首页
显要位置以醒目的标题予以公示，标题统一为《╳╳学院2019
年推荐免试攻读硕士研究生资格名单公示》，公示期为3天（9
月8日12:00——9月11日12:00）

各学院 9月8日上午

7

各学院将《山东艺术学院2019年应届本科毕业生推荐免试攻读
硕士研究生情况登记表》以及推免生相关材料，一并上报研究
生处进行审核

各学院 9月8日上午

8
学校推免生遴选工作领导小组审定拟推荐学生名单后在网上公
示，公示期为10个工作日（9月11日——9月25日）

研究生处 9月11日下午

9
研究生处通过“推免服务系统”将拟推荐学生名单上报省招生
考试院审核。

研究生处 9月23日-25日


